INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de noviembre de 2023

Lic. Francisco José Quezada
Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Administrador General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Claudia Fernanda Contreras CuUlk: 2427 64541 0901
Hernéndez de Gonzdlez

Nimero de contrato: 029-293-2023 Acuerdo Ministerial: 847-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 82095884

Ndmero de Factura: 1715489758 Serie: 51F93C34

Honorarios Mensuales: §,000.00 Periodo del Informe: Noviembre 2023

Monto Total del Contrato 40,000.00 -

Unidad Administrativa donde Despacho Minsterial Pleiso del Conlitite: O 0 "m‘:’:‘zz‘g' diclembre

presta los servicios:

Objetivos del Contrato: "El técnico” se compromete a prestar sus servicios para El Despache Ministerial de la Direccidn
Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacidn v diligencia vy con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacidn de servicios que se describen @
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (segin Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenade de Actividades:

@) Se brindo atencién al pablico y personal del Ministerio en apoyo a requerimientos relacionados a la Administracién General

b) Se apoyd en la coordinacién de reuniones en seguimniento de temas relacionades a la Administracién General

¢ Se apoyé con la redaccién de oficios y conocimientos para brindar seguimiento y respuesta a solicitudes ingresadas a la Administracién General
d) Se apoyé en diligenciar documentos para su respectiva entrega vy seguimiento al érea correspondiente

e) Seapoyd con el trémite de firma y traslado de diverses documentos de la Administracion General

f)  Seapoyd con la recepcién, registro y escaneo de documentoes dirigides a la Administracién General

g) Se apoyd con el seguimiento de documentos que requieren de Vo.bo. correspondientes a otras dreas del Ministerio

h) Se apoyd con el traslado de expedientes y cuadres de aprobacién para su respectiva revisién y Vo.bo.

Claudia Fe®mandu de Gonzélez \m"\w\'& Quezada Jurado

Némbre Completo del Coptratista

-

Firma v sello de la Autoridad que Ev:}tlos Servicios\\
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